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1. Buka Jadwal Tambahan  User Admin 

1. User login sebagai Admin untuk melakukan Buka Jadwal Tambahan di Halaman Login seperti pada 

tampilan berikut: 

 
Gambar 1 Halaman Login 

 

2. Setelah masuk ke Halaman Beranda, klik menu Setting – Version Year. Kemudian akan menampilkan 

Halaman List Version seperti berikut ini: 

 
Gambar 2 Halaman List Version 
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3. Klik tombol Tambah  pada Halaman List Version, kemudian akan menampilkan Halaman Create 

Version seperti dibawah ini: 

 
Gambar 3 Halaman Create Version 

  

4. Kemudian lakukan pengisian data berikut ini: 

 Isikan Create Version Name: 

 Pilih Version Code: Penambahan AI/AKI 

 Pilih Start date: 

 Pilih End date: 

 Pilih Unit: 

Selanjutnya klik tombol Simpan  untuk melakukan simpan data. Kemudian akan 

menampilkan Halaman pop up Konfirmasi Simpan Data seperti pada tampilan berikut: 

 
 

ATAU 



 
Change Request Improvement Excel LKAI  

PT PLN (Persero) PT. Akhdani Reka Solusi 

 

6 
 

 
Gambar 4 Halaman pop up Konfirmasi Simpan Data 

 

5. Klik tombol OK  pada Halaman pop up Konfirmasi Simpan Data, selanjutnya akan menampilkan 

Halaman pop up Pemberitahuan “Create version success” seperti pada tampilan dibawah ini: 

 
Gambar 5 Halaman pop up Pemberitahuan “Create version success” 

 

2. Download Template Excel LKAI Tambahan – Admin  

1. User login sebagai Admin untuk melakukan download template excel LKAI Tambahan di Halaman Login 

seperti tampilan dibawah ini: 

 
Gambar 6 Halaman Login 
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2. Setelah masuk ke Halaman Beranda, klik menu Penetapan & Pengelolaan Anggaran (SKAI & SKAO) – 

Non Rutin – Lembar Kerja Anggaran Investasi (LKAI) – IDR & Valas (Tahunan). Kemudian akan 

menampilkan Halaman Lembar Kerja Anggaran Investasi (LKAI) – IDR & Valas (Tahunan) seperti 

berikut: 

 
Gambar 7 Halaman Lembar Kerja Anggaran Investasi (LKAI) – IDR & Valas (Tahunan) 

 

3. Kemudian klik tombol Final - 2023  lakukan filter dibawah ini: 

 Pilih Tahun Anggaran: 

 Pilih Version: 

 Pilih Unit: 

Klik tombol Ubah  untuk melakukan filter data seperti pada tampilan berikut: 
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Gambar 8 Halaman Filter Ubah Tahun Anggaran dan Version 

 

4. Selanjutnya klik tombol Download Template Tambahan LKAI  maka akan 

otomatis download template tambahan LKAI dalam format file excel sesuai dengan filter version dan 

tahun anggaran yang dipilih oleh Admin seperti berikut ini: 

 
Gambar 9 Halaman Download LKAI Tambahan 

 

3. Pengisian Excel LKAI Tambahan – Admin 

1. Pada template pengisian excel LKAI tambahan yang di download, lakukan pengisian data sheet Prog 

Desc dengan cara memilih Project Code (PMO) seperti tampilan dibawah ini: 
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Gambar 10 Pengisian Project Code (PMO) – sheet Prog Desc 

 

2. Sebelum melakukan penambahan AI/AKI, user admin dapat melihat LKAI Semula yang telah diisi oleh 

unit pengusul dan sudah final seperti berikut: 

 

Gambar 11 LKAI Semula 

 

3. Selanjutnya user admin melakukan perubahan data LKAI yang sudah final, dengan cara penambahan 

AI/AKI revisi pada file excel LKAI Tambahan yang sudah di download seperti dibawah ini: 
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Gambar 12 Pengisian Data LKAI Tambahan 

 

4. Rekap Hasil Pengisian LKAI Tambahan – Admin 

1. Pada data excel LKAI Tambahan yang di download, klik sheet Rekap maka akan menampilkan Hasil 

Rekap Lembar LKAI Tambahan seperti tampilan dibawah ini: 

 
Gambar 13 Hasil Rekap Lembar LKAI Tambahan – sheet Rekap 
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5. Submit Hasil Pengisian LKAI Tambahan – Admin 

1. Setelah selesai melakukan penambahan AI/AKI revisi pada file excel LKAI Tambahan. Klik tombol 

Submit  maka akan menampilkan data yang di submit pada aplikasi e-

Budget dan menampilkan Pemberitahuan “Sukses Mengirim Data” seperti tampilan dibawah ini: 

 
Gambar 14 Submit Hasil Pengisian LKAI Tambahan 

 

6. Cetak Lampiran LKAI Tambahan – Admin  

1. User login sebagai Admin untuk melakukan cetak lampiran LKAI Tambahan di Halaman Login seperti 

tampilan dibawah ini: 
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Gambar 15 Halaman Login 

 

2. Setelah masuk ke Halaman Beranda, klik menu Penetapan & Pengelolaan Anggaran (SKAI & SKAO) – 

Non Rutin – Lembar Kerja Anggaran Investasi (LKAI) – IDR & Valas (Tahunan). Kemudian akan 

menampilkan Halaman Lembar Kerja Anggaran Investasi (LKAI) – IDR & Valas (Tahunan) berikut: 

 
Gambar 16 Halaman Lembar Kerja Anggaran Investasi (LKAI) – IDR & Valas (Tahunan) 

 

3. Klik tombol Cetak  pada Halaman Lembar Kerja Anggaran Investasi (LKAI) – IDR & Valas 

(Tahunan), maka akan menampilkan Halaman pop up Cetak Data LKAI seperti dibawah ini: 



 
Change Request Improvement Excel LKAI  

PT PLN (Persero) PT. Akhdani Reka Solusi 

 

13 
 

 
Gambar 17 Halaman pop up Cetak Data LKAI Tambahan 

 

4. Kemudian lakukan pengisian Cetak Data LKAI Tambahan dibawah ini: 

 Isikan Nama Penandatangan: 

 Isikan Jabatan: 

 Isikan Tempat 

 Centang jika ingin menampilkan Header berikuy pada halaman cetak 

 Jumlah Pelanggan 

 AKI 

Klik tombol Cetak  untuk melakukan cetak data LKAI Tambahan seperti pada tampilan berikut: 

 
Gambar 18 Halaman Cetak Data LKAI Tambahan 


